
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE - "GUIDO GALLI" MILANO (MI)

Titolario

Titolo: 01 - Amministrazione

01-01 Normativa e disposizioni attuative
01-02 Organigramma e funzionigramma
01-03 Audit, Statistica e sicurezza di dati e informazioni
01-04 Archivio, accesso, privacy, trasparenza e relazioni con il pubblico
01-05 Qualità, carta dei servizi, valutazione e autovalutazione
01-06 Elezioni e nomine
01-07 Eventi, cerimoniale, patrocini, concorsi, editoria e stampa
01-08 Circolari interne ed ordini di servizio
01-09 MIUR- USR- UST
01-10 Regione - Città metropolitana- ex Province - Comune - EE.LL
01-11 Dimensionamento scolastico

Titolo: 02 - Organi e Organismi

02-01 Consiglio di Istituto, Consiglio di Circolo
02-02 Consiglio di classe e di interclasse
02-03 Collegio dei docenti
02-04 Giunta esecutiva
02-05 Dirigente scolastico DS
02-06 Direttore dei servizi generali e amministrativi DSGA
02-07 Comitato di valutazione del servizio dei docenti
02-08 Comitato dei genitori, Comitato studentesco e rapporti scuola-famiglia
02-09 Reti scolastiche
02-10 Rapporti sindacali, contrattazione e Rappresentanza sindacale unitaria (RSU)
02-11 Organo di garanzia

Titolo: 03 - Attività giuridico-legale

03-01 Contenzioso
03-02 Violazioni amministrative e reati
03-03 Responsabilità civile, penale e amministrativa
03-04 Pareri e consulenze
03-05 Codici disciplnari e di comportamento
03-06 Regolamenti di Istituto

Titolo: 04 - Didattica

04-01 Piano dell’offerta formativa POF
04-02 Attività extracurricolari
04-03 Registro di classe, dei docenti e dei profili
04-04 Libri di testo
04-04-A Proposte di adozione scuola primaria
04-04-B Proposte di adozione scuola secondaria
04-04-C Tabulato adozioni scuola primaria
04-04-D Tabulato adozioni scuola secondaria
04-04-E Cedole librarie scuola primaria
04-04-F Cedole librarie scuola secondaria
04-05 Progetti e materiali didattici
04-06 Viaggi di istruzione, scambi, stage e tirocini
04-07 Biblioteca, emeroteca, videoteca e sussidi
04-08 Salute e prevenzione
04-09 Attività sportivo-ricreative e rapporti con il Centro Scolastico Sportivo
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Titolario
04-10 Calendario ed orario scolastico

Titolo: 05 - Studenti e Diplomati

05-01 Orientamento e placement
05-02 Scuola primaria
05-02-A Fascicoli personali
05-02-B Iscrizioni
05-02-C Trasferimenti - nulla osta
05-02-D Immigrazione - equipollenza titoli di studio
05-02-E Obbligo scolastico - comunicazioni ai servizi soc./ tribunale
05-02-F Tasse scolastiche, contributi volontari
05-02-G Assicurazioni infortuni e RC
05-02-H Rapporti con le famiglie - assemblee di classe
05-02-J Statistiche, monitoraggi, INVALSI
05-03 Scuola secondaria
05-03-A Fascicoli personali
05-03-B iscrizioni
05-03-C Trasferimenti -  Nulla osta
05-03-D Immigrazione - equipollenza titoli di studio
05-03-E Obbligo scolastico - comunicazioni ai servizi soc./tribunale
05-03-F Tasse scolastiche, contributi volontari
05-03-G Assicurazione infortuni e RC
05-03-H Rapporti conle famiglie - assemblee di classe
05-03-J Statistiche, monitoraggi, INVALSI
05-04 Cursus studiorum
05-04-A Scuola primaria: certificati di frequenza e diplomi
05-04-B Scuola secondaria: certificati di frequenza e diplomi
05-04-C Commissioni esami di Stato:nomine, sostituzioni ecc
05-04-D Risultati Esami di stato - Ricorsi
05-04-E Easmi di Stato: statistiche e  monitoraggi
05-05 Procedimenti disciplinari
05-05-A Scuola primaria
05-05-B Scuola secondaria
05-06 Diritto allo studio e servizi agli studenti (trasporti, mensa, buoni libro, etc.)
05-07 Tutela della salute e farmaci
05-08 Esoneri
05-08-A Esoneri IRC
05-08-B Esoneri attività sportiva
05-09 Prescuola e attività parascolastiche
05-10 Disagio e diverse abilità – DSA
05-10-A Scuola primaria
05-10-B Scuola secondaria

Titolo: 06 - Finanza e Patrimonio

06-01 Entrate e finanziamenti del progetto
06-01-A Finanziamenti dello Stato
06-01-B Finanziamento da Enti locali o altre istituzioni
06-01-C Contributi da privati
06-01-D Altre entrate (sponsorizzazioni, donazioni e attività di fundraising)
06-01-E Reti di scuole  (accordi, convenzioni ecc)
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06-02 Uscite e piani di spesa
06-02-A POF2
06-02-B Richieste di offerta
06-02-C Bandi di gara
06-02-D Commissione acquisti
06-02-E Determine e affidamenti
06-02-F Ordini, contratti, incarichi
06-02-G Fatture
06-03 Bilancio, tesoreria, cassa, istituti di credito e verifiche contabili
06-03-A Programma annuale
06-03-B Variazioni del progr.ann. e relativi decreti del DS
06-03-C Conto consuntivo
06-03-D Servizi di tesoreria, conv. cassa,  OIL
06-03-E Revisori dei conti
06-04 Imposte, tasse, ritenute previdenziali e assistenziali
06-05 Assicurazioni
06-06 Utilizzo beni terzi, comodato
06-07 Inventario e rendiconto patrimoniale
06-07-A Normativa
06-07-B Nomina subconsegnatari
06-07-C Carico beni mobili
06-07-D Scarico beni mobili
06-07-E Furti ed atti vandalici: denunce, relazioni
06-07-G Ricognizioni e rivalutazioni
06-07-H Passaggio di consegne
06-07-J Biblioteca
06-08 Infrastrutture e logistica (plessi, succursali)
06-09 DVR e sicurezza
06-10 Beni mobili e servizi
06-11 Sistemi informatici, telematici e fonia

Titolo: 07 - Personale

07-01 Organici, lavoratori socialmente utili, graduatorie
07-02 Retribuzioni
07-02-A Retribuzioni supplenti temporanei
07-02-B Ore eccedenti e gruppo sportivo CSS
07-02-C Indennità di direzione e amministrazione ai titolari e sostituti
07-02-D Esami di Stato
07-02-E MOF (FIS, funz. strum., inc. spec., ecc.)
07-02-F Incarichi al personale
07-02-G Indennità di missione, rimborso spese
07-02-H Trattamento fiscale, contributivo , retributivo (CUD o CU - TFR)
07-02-I Assegni nuclei familiari
07-02-J Dichiarazioni IRAP, 770, IVA, contributi INPS, F24 EP
07-03 Trattamento giuridico-economico
07-03-A Concorsi - corsi abilitanti
07-03-B Incarichi e supplenze
07-03-C Graduatorie nazionali, territoriali, di Istituto
07-03-D Immissioni in ruolo e periodo di prova neoassunti
07-03-E Dichiarazioni dei servizi
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07-03-F Riscatto servizi per quiescenza - TFS - TFR
07-03-G previdenza/assistenza: TFS, TFR, Fondi (Espero), INPS, INAIL
07-03-H Trasferimenti,utilizzazioni, assegnazioni provvisorie, incarichi all'estero
07-03-I Pensioni, collocamento fuori ruolo, interdizioni
07-03-J Docenti IRC
07-03-K Educatori
07-03-L Diritto allo studio (150 ore)
07-03-M Part time
07-03-N Ore eccedent docenti - incarichi aggiuntivi ATA
07-03-O Ricostruzione di carriera
07-04 Assenze
07-04-01 Assenze per malattia
07-04-02 Aspettative, gravi patologie
07-04-03 Assenze per maternità e congedi parentali
07-04-04 Legge 104/92 (congedi handicap)
07-04-05 Infortuni sul lavoro
07-04-06 Visite fiscali, visite collegiali
07-04-07 Ferie e festività soppresse
07-04-08 Permessi retribuiti e non retribuiti
07-04-09 Sciopero
07-05 Formazione, aggiornamento e sviluppo professionale
07-06 Obiettivi, incarichi, valutazione e disciplina
07-07 Sorveglianza sanitaria
07-08 Collaboratori esterni
07-08-A bandi, domande di incarico e curriculum, commissione selezione
07-08-B Contratti, dichiarazioni fiscali e assicurative

Titolo: 08 - Oggetti diversi
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